2019/82627212-PDGY/23101899

Tiirkiye Cumhuriyeti Disisleri Bakanligi, Tirkiye'de yerlesik Biiyiikelgiliklere ve
Uluslararas1 Kurulus Temsilciliklerine saygilarini sunar ve Ankara’da mukim diplomatik
misyonlar ile uluslararas: kuruluslarda gdrevli misyon mensuplarinin istihdam ettikleri 6zel
hizmetcilere Bakanligimizca kimlik karti diizenlenmesi uygulamasina bu yil itibariyle son
verildigini, &6zel hizmetgilere artik il Gog Idaresinden ikamet izni diizenlenecegini
bildirmekten ve Go¢ Idaresi Genel Miidiirliigii ile bilistisare temin edilen, yeni siirece iliskin
bilgileri agagida sunmaktan onur duyar.

1. Bakanligimizca Ankara'daki misyon mensuplarinin 6zel hizmetgilerine diizenlenen
kimlik kartlarinin nispeten az taninir olmasi nedeniyle 6zel hizmetcilerin bankalar, hastaneler
ve diger bazi kurumlarda yapmak istedikleri islemlerde yasanan sikintilarin giderilmesini
teminen Icisleri Bakanhigi Goc Idaresi Genel Miidiirliigii ile bilistisare, daha 6nce Ankara
disindaki misyon mensuplarmin istihdam ettikleri 6zel hizmetgiler igin yapilagelen Il Gog
Idaresi tarafindan ikamet izni diizenlenmesi uygulamasma Ankara'da da gecilmistir. Bu
cercevede, Ozel hizmetcilerin ikamet izni alma siireci Bakanligin onaymnin alinmasi
ve sonrasinda i1 Go¢ Idaresine basvuru yapilmasr suretiyle iki asamadan olusmaktadir.

2. Bakanligin onay1 i¢in talep edilen belgelerin listesi asagida sunulmustur.

- 2 adet Tiirkge, 2 adet Ingilizce taahhiitname

- 3 adet miihiirlii ve imzal1 6zel hizmetgi ise baslama bildirim formu

- Ozel hizmetginin 2 adet vesikalik fotografi

- Ozel hizmetginin pasaportunun 3 adet fotokopisi (Kimlik, vize, giris miihrii sayfalar1)
- Varsa 6zel hizmetginin gecerli ikamet/calisma izni

- 15 s6zlesmesi (her iki tarafca imzalanmis ve Tiirkce terciimesi yapilmis)

- Sigorta belgesinin drnegi

- Isverenin kimlik kartinin fotokopisi

Ingilizce ve Tiirkge taahhiitname (letter of undertaking) ile dzel hizmetci ise baslama
bildirim formu (Notification Form for Private Servants) Bakanligin http://cd.mfa.gov.tr/

sitesindeki formlar sayfasinda yer almaktadir.

3. Bakanligin onay siireci misyon mensubunun ve 06zel hizmet¢inin Tiirkiye'de
bulunup bulunmamasina gore degisiklik arzetmektedir.
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Misyon mensubu ve ézel hizmetci Tiirkiye'de ise, yukaridaki listede yeralan belgelerin
toplu bir sekilde ikamet izni talep Notas1 ekinde Bakanliga iletilmesi gerekmektedir.

Ozel hizmetgi yurtdisinda, misyon mensubu Tiirkiye'de ise, Temsilciligin bir Nota
ekinde, 2'ser adet Tiirkge ve Ingilizce taahhiitname ile birlikte sézlesme rnegini ve 6zel
hizmet¢inin pasaportunun fotokopisini Bakanliga gondererek onay almasi, daha sonra,
0zel hizmet¢i olarak calistirilacak kisinin amacina uygun istizanli vize almak i¢in Tiirkiye
Cumbhuriyeti Biiyiikel¢iligine/Baskonsolosluguna Bakanlik¢a onaylanan taahhiitname ve
igveren tarafindan imzalanmis olan is s6zlesmesinin birer 6rnegi ile bagvurmasi, 6zel hizmetci
Tiirkiye'ye geldikten sonra ise, ikamet izni belgesi bagvuru Notasi ekinde, taahhiitname
haricindeki yukarida siralanan diger belgelerin Bakanliga gonderilmesi gerekmektedir.

Ozel hizmetci ile igverenin heniiz Tiirkiye'ye intikal etmemis olmalari durumunda,
0zel hizmetcinin amacmna uygun istizanli vize almak ic¢in Tirkiye Cumbhuriyeti
Biiyiikelgiligine/Baskonsolosluguna igveren tarafindan imzalanmis olan is sdzlesmesinin bir
ornegi ile basvurmasi, o6zel hizmet¢i ve igvereni Tiirkiye'ye intikal ettikten
sonra yukarida kayitli belgelerin ikamet izni talep Notasi1 ekinde Bakanliga iletilmesi icap
etmektedir.

Belirtilen belgelerin Bakanliga eksiksiz olarak iletilmesi, ikamet izni bagvurularinin
miimkiin olan en kisa silirede sonuglandirilabilmesi agisindan énem tasimaktadir. Ayrica, 6zel
hizmetcilerin Goreve Baglama Bildirim Form'unda isveren ile 6zel hizmetc¢inin iletisim
bilgilerinin yer almasi, ikamet izni basvurusu yanitlariin Bakanlik tarafindan ilgililere
dogrudan ve ivedilikle iletilebilmesi agisindan yararli olmaktadir.

4. Ozel hizmetciye ikamet izni verilmesi Bakanlik tarafindan uygun bulundugu
takdirde, gerekli ikamet izninin alinabilmesini teminen www.goc.gov.#r adresinde yer alan e-
ikamet basvuru ekranindan "ilk bagvuru kayit/kisa donem/idari makam" se¢enegi kullanilmak
suretiyle ikamet izni miiracaatinda bulunulmasi ve randevu tarihinde Go¢ Idaresinin internet
sitesinde kisa donem ikamet izinleri icin talep edilen belgelerle birlikte 11 Gog
Idaresine gidilmesi beklenmektedir.

11 Gég Idaresinde 6zel hizmetgilerin ikamet izinleri igin mevzuat geregi "Degerli Kagit
Bedeli", "Ikamet Harc1" ile "Calisma Harc1" olmak iizere toplam ii¢ kalemden olusan
odemede bulunulmas1 gerekmektedir. Ucretler igin ayrmntili bilgi www.goc.gov.tr ekraninda
yeralan "go¢ linkleri, ikamet" sayfasindaki "ikamet izni belgesi - har¢ miktarlar1" sekmesinde
yeralmaktadir.

5. Amacina uygun vize alarak Tiirkiye'ye gelen 6zel hizmet¢inin ikamet izni bagvuru
Notasinin Bakanliga mutlak surette vize siiresini gegirmeden evvel iletilmesi, ikamet izni
yenilemelerinde ise, ikamet izninin bitmesine 30-60 giin kala Bakanliga yine Nota ile
miiracaat edilmesi olas1 sikintilarin yaganmasinin oniine gegilebilmesi bakimindan biiytik
Onem arzetmektedir.

Tiirkiye Cumhuriyeti Disisleri Bakanligi, bu vesile ile Tirkiye'de yerlesik
Biiyiikelgiliklere ve Uluslararast Kurulus Temsilciliklerine en derin saygilarini yineler.

Ankara, 1 Nisan 2019



